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1.1. Нaстoящее ПoЛo)i{eние об oрГaНизaции paбoTЬI с эЛекTpoI{нЬIM )кypH€lJIoМ
в моУ"сOIII.J\96 г. Мapксa (дaлее _ Полox<ение) paзpaбoтallo B сooTBеTс TBkIkT
с ФедеpaлЬньIМ зaкoнО]\, oT 2g,12"2aI2 J\Ъ 273-ФЗ <<o6
Pо с сийскoй Федеp aЦk'И>>, с из\,{ri{ен LIЯN,I4 от 8 декa бp я 2020 г ;

oбpaзoвaнии B

инфpaстpУкTУРУ, сеpBисЬI

Э}It, ПpеДсTaBляroщий собoй
ИIIДkIBИДУЕLJIизиpoBaIIнyrO вьtбopкy .цaнHЬIХ иЗ ЭХ{ o Хoде 14 pеЗyЛЬTaTaХ
обy.rения кoнкpеTнoГo yЧеникa.
1.5. ЭЖ_сpедствo |4ъ|Д?IBI4ДуiiшЬнoГO yЧеTa pеЗyЛЬTaToB oсBoеHиЯ

к yнебнo-пеДaГoГиЧескoйoбpaзовaтелЬнЬIХ Пpo|paMN{. oн oT}loсиTсЯ
ДoкyМe}ITaЦkтI4. Aккypaтнol, TOЧн0е и cBOеBреMеF{i{oе BеДение егo oбязaтеЛЬнo
ДЛя кaж.цoГo сoTpyДникa TTТ16д51, в обязaннОсTи кoTopoГo BxoДиT paботa с
ЭЖ. loсTyп к ПеPсон'LJIЬI{ЬIM сTpaн'IцaM,цнrBI{икa иМе}oT poДиTеJIи (зaкoнньrе
IIprДсTaBители) oбyrarощеГoсЯ' обytaющиiтcя, aДN{инисТp aЦI4Я lШкoльr
(ДиpекTop LШкольl, зaМeсTиTеJIи.цирrкTopa), y'Iителя, кЛaсснЬIе pyкoBoДиTеЛи;
a.цМинисTpaтоp ЭЖ.
1.6. ПpинциIIaMи paбoтьl с ЭЖ яBлЯIoTся:
_ сo0ЛЮДrние ПpaB и свобo.ц yЧaсTl{икoв оGpaзоBaTеЛЬнЬIХ oTIIoшIенутй:
-.цoсToBеpIIoсTЬ и ПoЛнoTa инфopмaЦ'1И, co"цrpЖaщeЙcя в ЭЖ;
_yнификaЦI4Я 

ДaHнЬIХ, сoДеp)кaщИr,:с.Я B ЭЖ, k7 ДoкyмеI{Tиpoвaннoй
инфоpмaЦии lШкольl;
- зaщиTa .цaЕнЬIx, сoДrpxraщиXся в Э}t, oT I{еПpaBO},{еpныХ и ITpoТиBoПpaBIIыX
дeйствий.

П

об оpгaн}rЗaции рaботьl с
в MoУ.CotII JЧЪ6 г. apкса

1. oбщие Пoлo}кениЯ

b

1.2. Пoлo)кениr oПpеДrjlяеT ПpaBиЛa рaботьl и rДинЬIе тpебoвaния Пo BеДrниЮ
эЛекTрoIIнoГo хrypHaJIa в МoУ.Сoш{ Ns6 (дaлее _ ШIколa).
1.3. ЭлектpoнFIЬIM )кyptIЕLJIoм (дaлее _ ЭX{) нaЗьIBaеTся кoМПЛекс ПpoГpaММ}lo-
aППapaTнЬIx сpеДсTB' BкЛ}oчarощий базьr ДaнныX и сpеДсTBa ДoсTyПa и paбoтьI
с ниМи (пpoгpaмМнo-aППaрaTнylО
инфopмaциol{HoГo BЗaиMo.цействия).
I.4. Элекщонньrй ДнеBI{ик p€tзДrЛ

\,



I.7. Bе.цение элекTpoннЬIX фoр' yЧеTa обpaзoвaтельнoй ДеЯTеЛЬнoсTи И
pеЗyЛЬTaToв обpaзoBaTеЛЬHoй ДеятельнoсTи (Эxt) яBJIяеTся сoсTaBнoй чaстьrо
paooTЬI I]o BеДениIo ЭJIекTpo}IнoГo ДoкyМr}IToобopотa в TTТцgдg.
l.8. Эж яBЛяеTсЯ чaсTьIo инфоpмaциoнной ОисTеMЬI ltTкoльr.
1.9. ФyнкциOниpoBalИe и испoЛЬзoвaние ЭЖ oсyщесTBIIЯeTcЯ B сooTBeTcTBИИ
с действyoщиМ ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoN,I PФ, в ToМ чисЛе ФедepалЬныМ зaкoнoМ oT
27.07.2006 J\b 152-ФЗ <o пеpсонЕlJIЬнЬIХ Дaгiныю)'

2.E{aзнaчение Э)К
Jлt исПoЛЬзyеTся ДЛЯ pеш]ения сЛеДyЮщиХ Зataч:
2.|. Сoздaние/ввоД' сисTеМ aTI4ЗaЦИЯ' исПoлЬЗoBaниr и xpaнение ДaннЬIХ o XoДe
oбpaзoвaтельнoй ДеяTеJIЬI'OсTи в ТТTкoде, B TON{ ЧисЛе oб yспевaеМoсти и
ПoсещaеМoсTи yчaщиХся.

g 2.2. ОфopМЛrние инфоpмaции, xpaнящейся в бaзе Дa}IнЬIх' B BиДе ДoкyN4еI{Ta
нa бyмax<нoМ нoсиTеле.
2.З. oбeспечение or,ерaTиBl{oГo .цoсTyIIa poдителей (зaконньIx
I]pеДсTaBителей) oбyuaroщеГoся, обyuaтощеГoсЯ, aД\4и}IисTp aЦИИ lШкoльI
(диpектopa ТITцgд51, ЗaМrсTиTелей диpектоpa), yvителей, кJIaсснЬIx
pyкoBoДителей к oTl\{еTкa]\4 зa BесЬ ПеpиoД BеДе}IиЯ )кypнaЛa Пo BсеМ
ПpедMеTaм в лtобое BprN{Я.
2.4. AвтoмaтИзaЦИЯ сoЗДaния oтчетной ДoкyМеI{T aЦpIkI y.rителей И
a.цМи}IисTpaЦИИ.

2.5. CвoеBpеМеннoе инфоpмиpoBal{ие poДиTеJIей (зaкoннЬIХ Пpе.цстaвителeй)
ITo BoПpoсaМ yсПеBaеМoсTи. kILIДИBkIДy,LЛЬt{Ьж реЗyлЬTaToB и IIoсещaеМoсТИ ИX
детей.

2.6" ИнфоpмиpoBaIIие }^{aщиХсЯ o ХoДе обpaзовaтельнoй ДеяTеЛЬнoсTи
ПoсpеДсTвoМ Дaнньrx в ЭЖ.
2.7. КонтpoЛь зa pеaJlизaЦией oбpaзoBaTеЛЬныХ прoГрaММ, B ToМ ЧисЛе yчеТ:
_ ПpoBеДеннЬIХ зaттятиfт;
_ ДoМaцшIиx ЗaДaний и oбъемa нaГрyЗки нa обyraЮщиxсЯ;
_prЗyЛЬTaToB oсBoеIlиЯ обpaзовaтельной ПрoГpaМN4ЬI yчaщиМисЯ
(yспевaемость);
_ ПoсещaеМoсTи зaнятий yЧaщиМися;
- ДинaМики yсПеBaеMoсTи yЧaщиХсЯ;
_ pеaJlиЗaции обpaзoBaTеЛЬной пpогpaМtf ЬI.

3. Ilpaвилa рa6отьl с ЭЖ
3.1. Bедение ЭЖ обязaтелЬнo ДЛЯ кa)кДoГo ПеtaГoГa, кЛaсснoГo pyкoBo.циTeЛЯ'
a Тaюке тех paбoт}IикoB ТTT1gд51, B ЧЬи фyнкuионaЛЬньIr обязaннoсTи эTo
BЮT}oЧенo.
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ПpoГрaММ oсyщеOTBJIеI{иЯ

О ПpoиЗBoДиTЬсЯ B ДеIrЬ ПpoBеДениЯ

И их poДиTеЛяМ (зaкoнньtм

З.2. Пoддеp}кal{ие B aкTy€LлЬt{o\l сoсТoянии инфоpмaЦИИ, xpaнящейcя в бaзe
.цaнныx ЭЖ, являeтся oбязaTеJIЬнЬIМ.
3.З. Учет peaJlklЗaЦИтl oбpaзовaтrлЬЕЬIХ
oбpaзoвaтельнoй ДеяTrлЬнoсти Bе,цетсЯ BсеМи ПrДaГoГиЧrскиМи paбoтникaми
LШкoльr.
3.4. PaспpеДеление зaнятутЙ пo ПprДМеTaМ и ЗaКреПЛение их Зa yrиTеЛЯМи
oсyщесTBЛяеTся нa oсI{oBa}Iии yuебнoгo ПЛaнa И paсПpеДr Лe]Е{ИЯ
Пе.цaгoГическoй нa|pyЗки.
3.5. Bвoд B Эxt ДaT ПpoвеДения зaнятvlЙ B соoTBеTсTBии с paсПисaниеМ
зaнятиЁl, TеМ ypoкoB, зaДaннЬIХ ДoМaшIних зaдaниЙ, OTМеToк обy.larощI4кcЯ И
све.цeний oб oTсyTсTBии rlaщиХся нa yрoкaХ oсyщесTB IIЯeTcЯ rIиTеЛяМи
еxtе.цI{еBIIo.

3.б. Bнесение в ЭЖ инфоpмaцитl oб OТМеTкaХ обy.rarощИXcЯ и сBеДениЙ o
ПpисyTсTвииl oтcуTсTBии yчaщиxсЯ ДоЛх{нCI
ЗaНЯTИЯ.

з.7. LШкoлa ГapaIITирyеT yчaщиМcя
ПpеДсTaBителям) BoЗМoxtнoсTЬ oIIерaTI.[BI{o П0лучaТЬ инфopмaциЮ o текyщeй
yсПеBaеМoсTи и ПocещaеМOсTи yЧaщеГoся uеpез ЭЖ.
3.8. Пpи Bе.цении ЭЖ кaжДьIМ пе.цaГoГo\4 (5r.lителем) доля<но сoблroДaTЬся
единooбpaзие Зal]oЛнениЯ )кyрнЕtЛoB B чaсTи TеМ пpoвеДеннЬIx ypoкoB (в
сOOTBеTсTBI4И a paбоuей Пpoгpa\лМой шо ПpeДМеTy), вьrстaвЛеннЬIx oTМeToк'
ПpoПyскoB ypoкoв и зaписей o Дoп4alшнеe{ ЗaДa}iии.
З.9. ПoльзовaтеЛ'IM ЭiI{ ЗaIIprTТ{aеTся ПеpеДaBaTЬ сBoи ПrpсoH€LJIЬнЬIе
рекBизиTЬI ДoсTyПa к ЭЖ ДpyГиМ JIиЦaМ.
3.10. Coтpyдникaм TIIкоJIЬI ЗaПpещaеТОЯ Д.ПyскaТЬ yчaщиxся TTIцgдьI к paботе
с ЭЖ.

4. ПрaвиЛa BеДeния yЧrТa yсIlr*аe',loсти l{ Пoсещae*r.сTи yчaщиxся
4.1. PaбоTa yЧиTеЛя ITo Bе.цениЮ ДaннЬIX текyщей yсПr.aеМoсTи yЧaщеГoсЯ
oсyщесTBлЯеTся B p€lз.цеJIе <<Клaссньrй жypнaл>>. ]
1.2. УчитrЛЬ B сoоTBеTсTrзИИ a pacTIИCaНиrM ЗailЯтий вносит в ЭЖ сЛе.цy}oщие
.]aннЬIе: TеМy ypoкa; oTсyTсTBие учaЩI4Хся; OTMеTки yЧaщиХся; ДoМaшнее
Зa.цaние.

4.3. УчитеJIЬ BI{oсит в ЭЖ yчеTIIyЮ ЗailисЬ o шpoBrДеннoМ ЗaHЯTИИпo фaктy в
.]енЬ прoBеДения. ПpоиЗBoДиTЬ зaПисЬ yp0кoB Зapaнее неДoПyсTиIuo.
4.4. УчитеЛЬ' ЗaМеняroщий oTсyTсTByIoщеГO уЧИ.|ел,Я' Ira BpеМя (дaтy) зaМrHЬI
Пoлг{aеT ДoсTyп к ЭЖ нa сTpaнице oTсyТсTByIoщеГo yчиTеЛя и зaПoЛн'lеT еГo
B yсTaнoBЛеI{нoМ IToряДке.
4.5. Учет pезyлЬTaтoв yсПеBarМoОTи yЧaщЮ(ся:



pеЗyЛЬTaTЬI yvебной ДеЯТеЛЬнoсTи oцеI{иBaIоTся }Ia ocнoвaнии yсTIIЬIХ
oТBеToB (вьIстyплeниЙ) y{aщиxся, ITисЬМенныХ paбот, ПpaкTиЧескoй
деяTеЛЬнoсTи )п{aщиХся;
_ oTМеTкИ Зa yсTIIЬIr и ПисЬMrI{I{ЬIr OTBеTЬI BЬIсTaBЛяК)Tся B кoЛoнкУ зa To
числo, кoг.цa пpoвoДиЛacь paбoтa;
_ B кJIеTкax ДЛя oTМеToк yЧиTеJIЬ иMееТ ПрaBo ЗaПисЬIBaTЬ ToлЬкo o.цин из
с-rеДyloщих сиМBoлoв: <<2>>, <<3)), ((4)), (5), (Б}. oтметкy <1> (единицy) не
BЬIсTaBЛяroт. loпyсTиМo сTaBиTЬ нrскoЛЬкO oTМrToк B oДI{y гPaфy;
_ oTМеTки BЬIсTaBлЯIOTся в грaфе TОГo tня, кoГДa iIpoBoДиЛacЬ ДaНHaЯpaбoтa;
_ oTМеTки Зa ПиcЬMенIryIo paботy ПpoсTaBjIя}oTсЯ B сpoк сoГЛaснo Лок€шIЬнЬII\4
aкTaМ шIкoЛЬI
4.6. Учет ПoсещaеМoсTи yЧaщиxсЯ:
_ у{иTеЛь oбязaн нa кalкДol\{ ypОке 0TIVIечаTЬ oTсyTсTByIoщиx yЧaщ I4XcЯ;
_ Пpи oTсyTсTBии yчaщеГoся нa yрoкr П0 yвil{tительнoй ПриЧинr yЧиTeлЬ
ПpoсTaBЛяет кБ>>;
4.7. oфopМлениe TеIVIЬI ypoкa:

paOoTa )^iиTеЛя П0 BеДениIо yЧеTa BЬIIIоJIнения yuебньIx пpoГpaММ И
IIpoBеДeннЬIx ЗaнЯтий oсyщесTBляrTcя B paзДrле <<Tемьr ypoкoB pI ЗaДaтИЯ>>;
-y{иTeЛЬ BI{OсиT B Эхt yчеTltyЮ ЗaIIисЬ o TеМе ypoкa Пo фaктy B ДенЬ
ПpoBеДения;
_y{еTI{aя ЗaПисЬ в ЭЖ Дoл}кнa сooTBеTсTBoBaTЬ TrМе пpoйденнoГo нa ypoке
МaTеpи€LJIa.

4. 8. .{oмaшIнее Зa,Ilai{иr:
_ )п{иTrЛь B}loсиT в ЭЖ инфоpмaциIо o ДoМaшнеM ЗaДaнии B .цеFIЬ ПpoBе/цеHия
ЗaНЯTИЯ.'
_ B Гpaфе <,{oмaшнrr Зa,цaние) фиксиpyеT сoДеp)кaтИe ЗaДaтИЯ, сTpaницЫ,
нoМеpa ЗaДaЧ и yПpa}кнений с oTpa)кениеNл специфики ДoМalпнeй paбoтьr
(ПoBTopиTЬ..., сocTaBиTЬ ПЛa}I, тaблицy, B0I]рoОы и T. Д.);
_ oQopМляеT ДoI\daIIIнее зa,цaние TBopческoГO ХapaкТеpa' НaЛpИl\,frP' сДrЛaTЬ
pисУ}IKи' нaIIисaTЬ сoЧинениr, B Гpaфе к,{омaшнее ЗaДaние)> сЛеДyЮщиN{
обpaзoм: <<Tвopнескoе ЗaДaние: tsыПoJIниTь pисy'oк к скaЗке...);
_ BнoсиT ЗaПисЬ <<ИндивиДyantЬ}roе ЗaДaние)) B Грaфy <floмarшнеr Зa,цaниr)'
есJи ПpеtЛaГaeT yчaщиМся инДиBиДyaJIЬI{ Ьтe ЗaДaНkIЯ
_ не зa.цaеT .цoМaшнеe ЗaДaъIkIr и BнoсиT B ПoJIr <<!омaшнее Зaцaние) зaПисЬ
<GIе зa,цaнo>;
_ не ЗaДaеT ДoМaшнее ЗaДaние П0сЛе кOнTpoЛЬl{ЬIХ МеpoлpиятиЙ, нa кaникyЛы.
.l.9. BьIстaBЛение иToГoBЬIХ oTt{еToк:
_ }.IrиTеЛЬ BЬIсTaBЛ'IOT oTMеTки Зa OTчеTньIй пеpио,ц yЧaщиМся B pаздел ЭЖ
<<Годoвaя oTМеTкa));

,'|



_ B кollЦе OTчеTIIЬIХ Пepиo.цoB BЬIсTaBЛЯеT OTMеTки y{aщиМcЯ Зa TpиМесTp' ГoД
B сpoки' oПpе.цеЛенI{ЬIе ДиpекTopoM LшкOЛЬI;
- Для oбъективнoй aттесTaции oбy.тaтощkIкcЯ Зa TpиМесTp }Д{итеЛЬ oбязaн
BЬIсTaBиTь в ЭЖ не Менее Tpех oTМrToк.

5. ФункцИИИ ДrяТrлЬнttсTЬ IIoJIЬЗoBaтелeй ЭЖ

5.1. ПoльЗoBaTеЛями ЭЖ яBЛяК)Tся:
_ aДМинисTрaциJI Т Т Tкольi : ДиprкTОp T T Ткольl, ЗaMSсTиTеJIи ДиpекTopa;
- Пе.цaгoГи;
- кJIaс снЬIе pyкoBoД I4T e IIиI;
- a.lли}Iистpaтоp ЭЖ;
5.2. У.raщиеся LI иХ potиTеЛи (зaкoнньlе
ПoлЬзoBaTеJUIМи эJIекTpOннoГo ДI{еBI{икa"

ПpеДсTaBитeли) яBЛЯIоTсЯ

5.3. ЗaмесTиTеЛЬ ДиpекTopa LШкoльl пo yнеGнo-BoсПиTaтельнoй paбoте:
_ oсyщесTBЛяеT неПoсprДсTBeнHoе pyкoBoДсTtso сисTемoй paбoTЬI Пo Bе.цrниЮ
ЭЖ;

- Пo oкoнЧaнии yuебноГo Гota ПoЛy{arT y aДМинисTpaTopa КoПИИ ЭЖ нa
ЭЛекщoннoМ нoсителе инфopMaЦии - oITTическoМ Диске Пo кJIaссaМ;
_ IIpoBеpеннЬIе нa paботоспoсodнOсTЬ TBеp.цЬrе кoПии ЭЖ зaпечaTЬIBaеT B
кoIrBеpTЬI, ЗaBеpяеT ПoДПисЬЮ, paсшrифpовкoй ПoДПиси и дaтoit;

oсyщесTBЛяеT кoнTpoль зa oBorBprМеннoсTЬIo oTpDкеI{ия B )кypнaЛе
paсПисaнИЯ И УчeToN{ ЗaМещеннЬIХ и ПpoПущеннЬIХ ypoкoB (зaнятий).
5.4. ЗaмесTиTеЛЬ ДиpекTopa по УBP:

свoеBpеМеннo пpеДoсTaBЛяIоT aДMиIIисTpaTopy Эxt oбpaзoвaTеЛЬнoГo
}чpеxtДени,l Дaнные ДлЯ ЗaIToлнения ЭЖ: схеМy обy.rения' сПисoк иЗyчarМЬIХ
.]исципЛин (шpедметoв) ДЛя кa)КДoГo клaссa/гpyппьl, сBе.цени,l o I]еpиo.цax
oбуrения и aTTесTaЦИk_ pIT. Д.;
_ Пo oкoнчaнии TpиМесTpoB и ГoДa сосTaBJiяIoT оTчеTЬI Пo paбoте уvителей с
ЭЖ;

_ пo oкoнчallии yrебнoго гo.цa i(OI{TpoJIиpyioT paсПrчaTкy Дaнныx Эж с
pезyJlьТaтaми обy.rения в yнебноМ ГoДy (итoгoвьt]\{и oTМеTкaми) Пo кЛaсс aNI И
IIpaBI,I"тIЬнo сTЬ иХ oфоpмл ениЯ кЛ aсснЬIMи pyкoBoДиТеЛЯМи ;
_ инфоpN,IиpyIoT ITеДaГoгoB o BЬUIBленнЬIX oшибкax, ДoПyщенныx ИNIv| ПpИ
paбoтe с ЭЖ;
_ oсyщесTBЛяIoT кo}ITpoЛЬ Зa pеaJlизaцией ФГoС Hoo, ooo и Coo; Зa
BЬIIIOЛнениеМ yrебньrx ПЛaIIoB; IlpoГнoЗиpoBal{иеМ xo.цa' paЗBИTИЯ И
pезyЛЬTaToB oбpaзoвaтельнoй ДеяTеЛЬHосTи Пo кЛaссaМ; ПpaBиЛЬнoсTЬ}o
Bе.цени'I ЭЖ; сBoеBpеМеннoсTЬIо oТpa)кениЯ B nrypнaЛе pacПИaaНИЯ;
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ЗaПoЛнение\,f )rtуpIIаJIa ПеДaГoгaМи; сBoеBpеМеlIнoсTЬIo BЬIсTaBЛеI{иЯ oTI\4еToк и
pез!льTaToB ЗaIUIT|4i4; НaПoЛн'leN{oсTЬIо oTМrToк; oTpa}кениеМ rroсещaеMoсTи
зaнятиЙ; свoеBpеМеннЬIМ Зaпoлнениепd р.rзДеЛa ДoМaшниx зaДaниЙ;
сooTBеTсTBиrМ ДoМaшI{Iitx зaдaнvlfт тpебовaнияM IIo сoДеp)кaнИIo И oбъемy.
5.6. Учитель (педaГoгичrск иЙ pa6oтник):

oТpaжaеT B Э}It xoД oбpaзовaтельной ДеЯTеJIЬнocTи B сooTBеTс TBИkI с
oбpaзoвaтельнoй ПpoГpaMМ oЙ и узe6нЬIМ Плa}ioМ ;
_ е)кеДневнo BIIOсиT B xrypFlaЛ сBеДения O ЗaI{яTиях Пo ПpеДMrTy (темaх
\poкoB, ЗaДaннЬIХ ДoМaш}IIах зaдaнияx) ;

oцениBaеT эффективнoсTЬ у1 pезyЛЬTaTиB}IОсТЬ обyvения yчaщихся Пo
пpе.цМеTy (*ypсy, пpогpaмме), yчиTЬIBaя Oсtsoение знaниiт, oBлaДениr
\ъ.1енияМи, paзBиTиr oПЬITa твoрнескoй ДеЯTелЬнoсTи, ПoЗI{aBaTrЛЬнoгo
иIITересa y{aщиxсЯ;

BI{OсиT ДaI{нЬIе об yсIIеBaеMoсTи yчaщиХся, сBoеBpеМе}Iнo ПpoсTaBляеТ
пoщ/ченнЬIе yЧеникaМи oTМеTItи, B Toi\4 ЧиcJIе чеTBерTIIьIе (полyгoдoвьIе) и
ГoДoBЬIе;
- oTМеTки Зa ПисЬМеH}Iьrе рaботьr BЬIсTaBЛяеT B сpoки' ПpеДyсМoTpеl{I{ЬIr
-.Ioк€lJIЬнЬIМи aкTaМи шкoЛьI;
_ зaнoсиT сBoеBprN{еннo .цa}IнЬIе o ПoсещaеMoсTи уЧaЩkIкcЯ' BЬIПoлнrнии
дoМaшIниx зaдaний;
- ЗaПoЛн'Iет ЭЖ кaк зal{ещarощий y{иTеJIЬ (вводит ДaI{HЬIе o ПpoBеДеннoМ
у_poке) B yсTaI{oBЛеннoN,I l]opЯДкr пpи oсyщесTtsЛении ЗaМены.
5. 7. КлaсcнЬIе pyкoBoДиTеJ{и:

кoIITpoЛиpyIoT aкTyaЛЬ}IoсTЬ инфоpмaции об yчaщиxсЯ, po.циTеЛЯx И
сПискaХ сBoеГс) клacсa и инфоpмирyIоT aДN{pll{истрaтopa ЭЖ oбpaзoBaTеЛЬнoГo
\чpе)кДения o лroбыХ иЗМrненияХ, tsНесrнHЬIХ B х(ypн€LJI;

aнaЛиЗиpyloT ycПеBaеMoсTЬ И Пoсещaеh4oсTЬ ypoкoв yЧaщиМисЯ сBoеГo
Llaссa;
_ кoнТpoJIиpyIOT сBoеBpе\4еIlнoсTЬ ЗaпoЛнеНиЯ и Bнес eНИЯ педaгoгaMи .цaннЬIХ
об 1.спевaеI\'oсTи и ПocrщaеМoсTи yчaщиХсЯ сBoеГo кJIaссa в ЭЖ;

инфоpмиpyrот poдителей об yсIIеBaе\4oсTи kI ПoсrщaеMoсTи детей
пoсpеДсTBoM oTЧетoв, сфopМиpоBaI{нЬIХ нa осIIOBе ДaнныХ ЭЖ. в ToМ чисЛе Пo
з€lПpoсaМ poдителей;

3нaкoМ,IT yчaщиХся 14 I4x pодителей с нOpMaTиBI{ыМи ДокyМенTaМи,
..IoкаjIЬныМи aкTaМи v\ ит{сTpyкщуIЯNIИ' pеГЛaМенTирyЮщиМи ПopЯДoк
исПoльзoвaния ЭЖ;
_ Пpе.цoсTaBлЯIоТ ПO oкoнчaъIИI4 кaжДoГО TриМесTpa ЗaМесTиTrЛIo ДиprкTopa Пo
rчебнo-вoсIIиTaTельнoй paботе oTчrTЬI o6 усПеBarMoсTи 11 ПoсещaеМocTи
}чaЩиxся кЛaссa:
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opГaнIrз\ iоТ oПеpaТиBнoе BЗaиМoДrЙствие Меx{Дy yчaщиMися кЛaсca, Их'

рo.]иТе.1lI\fli (зaконньIшlи ПpеДсТaвителями), аДI\линистpaцией LШкoльI LI

Пе.]aГoГa}Iи с ПoМoщью ЭЖ;

кoнТpo-III{pyIoT е)кеДI{еBнo pеГ11сTpaЦиЮ фaктa ПpисyTсTвияloтcутсTBия
\ ЧalЦеГoсЯ нa ЗaнЯ.Г'IЯX.

5.8. A:lrиrrисТpaTop ЭЖ обрaзовaгrДЬнoГCI yчре)кДrния:
- BBo.]иТ и кoнTpoJIиpyrT aТdTуaЛЬНoсTЬ ДarrнЬIx yЧaщИr,:cЯ TTTкoльI (Ф. И. o.,
;o.] рo)кllенИя, ПОЛ, кoI{TaкTнЬIе .цaннЬtrr' добaвление физи.rескoгo Лицa B
Гp} ПГIy <<Ученики)' нaЗнaЧениr yЧеTt{ЬIх .цarтнЬIХ .цJIЯ BХoДa B эЛектpoнньIй

:невник) фaздел ЭЖ кУченикю>);

BBoДиT И кoнTpoЛируrT aI{Ty€tшЬ}IФОTь .цaн}iьIх o po.циTелЯх (зaконньrx

Пpе.]сTaBителяx) yЧaщиХся (Ф" Ltr" О", сTrПri]Ь рoДсTBa' кoнTaкTIIЬIr .цaHIIЬIе'
:oбaвление физинrскoГrэ JIищa B Грyпцу <Pодителi4)}' ПpиBЯзкa poДиTеЛя к
пpoфилrо yЧенi{кa' нaЗнaЧrние )iчrTнЬIХ ДaHЕ{ЬIX ДJIя BХoДa B ЭЛекTpoнньIй

:невник) (paздельr ЭЖ: <ФlrЗические лицa>>, кУченики>);
_ BBo.ЦиT и коIITpoлиpyеT aкTyaЛЬнoсTЬ дaннЬIХ CI ДBи)кении yчaщиxся (paздел
ЭЖ <ПpикaЗЬI o ДtsIах{енI.{яX it0I{TI{нГеI{Ta>), электpонньlй tTеpеBo,ц yчaщиxсЯ
ltз ьцaссa,/|рyППьI в клaсо/гpyППy ria oс}ioв aвI1ДplfipикaЗoB ДИprкTopa LШкoльI;
_ фopмиpyеT B ЭЖ списки кЛaОсoв {рaздел ЭЖ кКлaосьu);
_ фоpмиpyеT B ЭЖ списки y.lебнЬIХ ГрyITIi B рaМКaХ клaсca/лapaЛЛeЛИ (paздел
Э,,k <Гpyппьi обyuения>>), oTpaжarТ иЗМенениЯ B сIlискaх гpyПП (зaнислениe,
вьtбьlтие, ПеpеBoД yнaщиxся);
-BBOДиT ДaI{нЬIе ДJIя фоpмиpоBaI{ия B Эх{ y'lебногo ПЛaнa (paздел Э}It
..},-чебнЬIй плaн>);
_i{aЗнaЧaеT yнителей ПCI ПpеД},{rТai\"f ДЛя кax(дoГo клaссa/гpyППЬI B
сooтBеTсTBии с yнебньlм paсшисaниrъ{;
-нaсТрaиBarT сХeмьl обуvеt{I{Я ДЛя нaЧaльной, основнoй и сpеДrrей rпкoдьr
lpaЗJеЛ ЭЖ <Гpaфик o6yнения>): сIIIаcoIt иЗ}iЧaеe{ЬIХ Дисциiiлин (пpедметoв)
т.tя КФК.Цoгo клaсса/гpyпшьl' ЦеpиoД обyvения, ПеpиoД aTTесTaции,.кaникyЛЬI,
..чебнaя не.цеjIя, ПrpенoсьI Пр'LЗДt-{икоB;
-Фоpr,rиpyет B Э)К сПi4cОк к.JIacОнЬIx pyЁ{оtsоtителей И кoнTpoЛиpyrT
аiiТ\.&цЬнoсТЬ taнньlx (paздед ЭЖ <<F{aзнaчеНиr кJIaсcньIХ pyкoвoдителей>>);
_ ЗaПoЛнЯет грaфик экЗaМенoв фaздел Э}К кГрaфик экзaменов>>);
- BB0ДиT .цaнE{ЬIе об оpгaниЗaщии Зat"{rН ITpеГ{oДaBaтелей (paздел ЭЖ <Зaменa
ПреПol]aBaтелей>);
_ЗaПojlllllеT TеМaTИчrские ПлaниpoвaTI14Я Пo ПprДN,{еTaМ (paздел Эxt
.. Ка.lендaрнo-TеМaTиЧrские плaньt>) ;
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- paсПpе.цеjIJIеT yiебЕylo I{aГрyзкy сoГлaснo )пrебнoМy Плaнy B сooTBеTcTBуIИ c

\.ТBеp)кденнЬiми сПискaМи y{иTеЛей-ПprДМеTникoB' кJIaссoB, yчrбнЬIx ГpyПгI
(paз.цеji ЭЖ <PaсПpеДеЛение нaГpyЗ*,o);

BBo.циT ДaI{нЬIе kI фоpмиpyет B Эxt oсt{oB}Ioе И скoppекTиpoBaI{HЬIе

paсПисal{ИЯ зaIтЯTиfт нa ylебньIй ПеpиoД (uетвеpть, ПoЛyгoДие, год) (paздел

ЭЖ кP aс TIkIc aНИe з aнятий> ).

(vсTaнoBкa/пеpевод B нoвьrй уuебньrй ГoД paЗДеЛ Эxt <Нaстpoйкa

ПpoГpaММЬI), Пo.цpztзДеJl <<TекyЩий yuебньIй год>) ;
н€BI{aЧaеT ПoЛЬЗoBaTелей Э}t, To есTЬ нa.цеЛЯеT ПpaвaМи .цoсTyПa Пpи

oТКpЬITии HoBoГo y.rебного Гo.цa B сooТBеТсTBии с yuебньrм ПJIaIIoМ'
paсПисaниeМ, ПpикaзaМи ДиpекTopa ТTTкольl;
_ yсTaнaBЛиBaеT paсrrисaние ЗBoI{кoв (paздел ЭЖ <PaсT:шI,ca:нИe звoнкoв>);
- ПpедoсTaBЛяеT ЛoГиl{ЬI и ilapoJIli ДJIЯ ДoсTyпa к ЭЖ (дневникy) (paздел ЭЖ

<Физическиr дицa>);
- oбеспеЧиBaeT BЗaиMoДействие ЭЖ и cМrx{нЬIx сисTеM, BЬIПoЛняеT prЗepвIlor

кoПиpoBal{ие ДaнHЬIx;
_ кoнсyЛЬTиpyrT ПoлЬзoBaTелей ЭЖ пo Bol]pocaМ paботьI с ниМ;
- oсyщесTBЛяеT TеxI{иЧеское обслу)IdиBaние ЭХt, B ToМ ЧисJIе yсTaIIaBЛИBaeT

обнoвления кoнфиrypaЦии; r)кеДI{еBIIo шрoBOtиT pеЗеpBнoе кoПиpoвaние бaз

.]aннЬIx; yДaJIЯеT ПoМеЧенньiе объектЬI; нaсTpaиBarT (синxpонизиpyет) ДaHHЬIе
\fеxt.цy ЭЖ и элекTpot{}IЬIN,I ДI{еBIIикoi\4 (paздел ЭЖ кHaстpoйкa синXpoниЗaЦI4И

JaннЬIx));
_ oсyщесTBЛЯеT aдМинисTpиpoвal{иr ЭЖ (paздел ЭЖ кAдминисTpиpoBaI{Иe>>);
_ рaЗГрaничиBaеT IIpaBa .щoсTyПa IIоJIЬЗOBaTелей B соoTBеTсTBии с ЦеЛяMи и

Зa.цaчaМи oбpaзoвaтедьнoй ДеяTrЛЬнoстiul у| yнебной нaГpyЗки ПеДaГoГoB

фaздел ЭЖ <Нaстpойкa ПoЛЬЗoBaTелей и шpaв>).
5. l 0. КлaссньIе pyкoBoДиTеЛи:
_ зaПoЛHяtoT B нaЧaЛе yнебногo
--обеспечиBaIoT aкTyaJIЬнoсTЬ

Течение Гo.цa.
5.11. Сeкpетapь oo BBоДI4T и коI{TpoлиpyrT aКTyаJIЬнocTЬ ДaннЬIx:

ГIеpеBoД' нaзнaЧение ДoЛxtнoсTи (основнoЙ и пo coBMесTиTеЛЬсTBy), пpивязкa

к ГpyППе <Coтpyдники>) (paздельi Э}t <Физические Лицa), <<Пpием Ha
paбoтy>, <<Увoльнение)>, <<КaдpoвьIе ПеpеN{ещrниЯ), кCотpyдники>);
_ сПиски сoTpyДникoв LШкoлЬI, иХ tOJI}it}loсTи' B ToМ чисЛr pyкoBoдителей,

гpaфик paбoтьI (paздельI Эxt кПодpaзделlния>)' <<.{oлlкнoQTvI>>) <Гpaфики
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5.I2. Cекpетapь oo .сУщесTBJUIеT фopмиpоBal{ие пpикzlЗoB o ДBшкении
\ЧaщIltХся (зavисление, BЬI0ьITие' oкoнЧaние yuебьr, ПеpеBoД B дpyгoй
ю-Iaссzгpyпгry).

_ пoщrч3ют инфopмaЦиЮ o ДoмaшнkIх ЗaДaНИЯX:
_ ПoJly{aioT Дaнныr oб yспевaеМoсTи oбy.larощИxОЯ (вьIстaвленнЬIХoтметкax).
6. Пpaвa IIoJIьЗoBaTелей ЭЖ
6.1. Bсе ПoЛЬзoBaTеЛи Э}It иМеIoT ПpaBo испoлЬЗOBaTЬ еГo B еxtr.цHrBl{oМ
pежиМе. Исклrочение\,{ ЯBJIяеTся ПpoBrДrние TrXниЧескиХ paбoт, кoTopыe
мoryT ПpoBoДиTЬсЯ B срoк не бoлее сyToк с yвеДoМЛeниеМ ПoЛЬЗoBaTелей зa
HеДелю Дo нaчaлapa6oт.
6.2. КлaссньIе pyкoBo.циTели иA4еI.T IIpaBo инфоpмиpoBaTЬ poдителей o
сoсToяI{ии yсIIеBaе\4oсTи ПoсещarN{oсTи ИX Детей чеpеЗ oТЧеTЬI'
сфоpмиpoBaЕIнЫe нa oсI{OBе ДaннЬIx ЭЖ' пo неoбxодиМoсTи.
7. oтветсTBrI{нoсTЬ ПoЛЬЗoвaтелей ЭЖ
7. 1. Bсе ПoЛЬЗoBaTеЛи несyT oTBrТсTBrн}ioсTЬ:
_ Зa нapyЦIение тpебовaний ФедераJiЬI{oГО ЗaкOнa oт 27.07.2006 J\b 152-ФЗ (o
П ерс oнzLIIЬнЬIХ,цaннЬIЮ) ;
- p€lЗГЛaшение сBoиx yчrTнЬix ДaннЬIХ (логин, шapoль);
_ нapУIllение тpебoвaний нормaTиB}IьIХ шpaвoBЬrx ДoкyМенToв' B ToM ЧисЛе
.-IoкaJIЬнЬIх aКToB и иIIсTpyкций, OПреДrЛяЮщиХ ПopЯДoк исПoЛЬЗoBaНИЯ ЭЖ в
соoTBеTсTBИLI c зaкoнoДaTеЛЬсTBoм PФ.
7.2. [иpeкTop lШкольr несrT .TBеTсTB.}Iн.сTЬ Зa сBoеBpеМеннoe yTBrp)кДениe
1.lебньtx ПлaFIoB' ПЛaнa paсПpеДеЛенIая ITeДaГOГической нaГpyзки и yrебнoгo
pacI-IkIcaHkIЯ.

7 .З. Зaместитель ДирекТopa ПO yuебно.вoсПиTaТельнoй
OTBеTсTBеннOсTЬ:

paбoте несеT

_ Зa сBoеBpеNiIеI{нoсть фоpмиpoBal{иЯ yиебньж .ПЛaI{oB' ПЛaнa paсПpеДе Лe;glИя
ПеДaГoгическoй }IaГpyЗки и yvебнoГo рaсПис aНИЯ;
_ paсПечaTl(y сooTBeTcTByIoщиX pаЗДrЛoв ЭЖ в кoнце y.lебнoгo ГoДa И Их
oфopмление.

7,4. АдмушIисTpaTop ЭЖ нrОеT OTBеTсTBенносTЬ:
_ зa беспеpебoйнoе фyнкциoниpoBallие ЭЖ, бaз дaннЬIx и сМежныx сисTеМ
сBяЗи;

_ BьIпoЛнeние pезеpвнOГo кoПирoBaниЯ tal{ныХ;

5. 13. Учaщиеся LL[кoльr
сJеДyIoщие BoЗМo}кнoсTи

kI иx poДиTеЛи (зaкoнньlе ПpеДсTaBители) иМеIoT
пpи ПoЛЬзoBaнии эJIrкТpoнньIМ ДI{еBIIикOМ:

_ нal]oЛнeние и aкTy.tjlЬнoсTЬ бaзьl .цaннЬIХ paбoтникoв TTТкoльr.
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_зa сBoеBpеМеннoe сoxpaнrние кoПий Э)К нa ЭЛекTpoIIнoМ нoсиTrЛе

инфopМaЦии (oптиuескoм диске) И paсПеЧaTкy .цoкyМенToB ътa бyмaя<ньIх

F{oсиTеЛяХ;

- сooTBeTсTBие yчеTIIЬIх зaписей ЭЖ фaкTaМ pеaJIИЗaЦvIkI oбpaзовaтельнoй

.]еяTелЬнoсTи;
* IIpaBиЛЬнoсТЬIo иОПOЛЬзoвaния ЭЖ.

i .6. У чителя (педaгoги) несyT oTBеTсТBеI{HосTЬ :
_ Зa сBoеBprМrннoсTЬ BtIесения' .цoсToBrpHoсTь и aкTyaJIЬнoсTЬ дaнньlx oб

\-сIIеBaеМoсTи и IIocещaеМoсTи y{aщиXся;
_ е)кеДнеBlIoе зaПoJIнение ЭЖ;

_ yсTpaнение BЬIяBленнЬIХ ошибoк Пpи BrДrнии

{oxpaннoсTЬ сBoиx prкBиЗиToB .цoОTyIIa'
ПoсTopoH}Iиx.

7 .7 . КлacснЬIе pyкoBOДиTеJIи несyT oTBrТсTBеI{нoсTЬ:
_ Зa сBoеBpеMе}I}IoсTЬ BIIесенI{я, ,цoсToBrр}roсTЬ и aкTyaЛЬнoсTЬ ДaнньIx oб

\-сПеBaеМoсTи и IIoсещaеМoсTи y-Iaщш(Оя;
_ дoсToBrpIIocTЬ и aкTyaJIЬI{oсTЬ сПискOB КЛaссa и инфopм aЦИуI oб yuaщиXcЯ И

Ю( po.циTеЛЯХ (Ф. И. o., номеp телефoнa, a.цpес эJIекTpoI{нoй пouтьl);
_ сBoеBpеМеннoе инфopмиpoвat{иr poДиTелей о соотoЯъIk{ут yсIIеBaеМoсTkт И

ПoсещaеМoсTи иx 'цетей ПoсpеДсTвом ЭЖ;
_ ПpеДoсTaBЛеI{ие Пo oкoнчal{ии yvебньrx TриМесTpoB (гoдa) зaМесTиTеЛIo

ЭЖ;

искJIIоЧaIoщyо Пo.цкЛЮЧениr

.]иpекTopa Пo yнебнo.вoсПиTaТельнoй paбoте oTчеТoB об yсПеBaеМoсTи И

ПoсещaеМoсTи y{aщиxся кJlaссa.

7.8. AдминисTpaTop Э}It обpaзовaтеЛЬt{oГo yчpе)к.цени,l несеT

oтBеTсTBеI{носТЬ Зa сBoеtsprldенньtй tsBo.ц kI lтo.цДеpяtaНИe B aкTyaJIьIIoM

сoсToЯнии .цaннЬIx r{aщиxся ТТТкольt, pacПисaние зaнятиЙ, oTpaжение

.]Bю{tения y{aщиXся, Br.цrние XtypнaJla зai\4еI{' aкTyaJIЬнoсTЬ oTЧеTa Пo

ЗaПoлнениЮ }typн€шa ПеДaГOГaMи.

7.9 Cекpетapь oo несеT oTtsеTОTBеI{нoсTЬ Зa BI{есение И кoIITpoЛЬ Зa

aкry€LЛЬнoсTЬIo .Ц.aннЬх o сoТpуtЦикax' yчaсTByloщиx B oбpaзoвaтельнoй

.]еЯTелЬнoсTи.

8. oтчетнЬIе ПериoДЬI и Хpaне}rие инфopмaции
8.1. oтчетЬI Пo yсПеBarМoсTи I4 ПoсrщaеМоcTи соЗДa}oTся B кoнце TриМесTpa,

yrебнoго Гo.цa.

8.2. По ЗaBеpшении oTчетнoГ0 Пеpиoдa (тpимеcтpa, yuебнoгo гoдa) иToГoBЬIе

Bе.цoМoсТи paсПечaTЬIвa}оTся нa бyмaхсно1\4 }IосиTеJIе, зaBеpяIoTся ПoДПисяМи

Пе.цaГoГoв, кJIaсснЬIХ pyкoBoДителей, ЗaMесTитеJIя ДиpекTopa Пo 1..rебнo-

{0

BoсПиTaTельнoй paбoте,,циprкTopa.



8.3. Пo oкoнlla}{ии yrебного гoДa иToГoBЬIe Эж paсПеЧaTьIBaIoTся'

шpoшI,IBilIoTся' пpoшнypoBЬIBaIoTся, oпeЧaTЬIBaIoTся и с.цaIoTся B apxиB .цJUI

xpaIIеI{и,t B yсTaI{oBЛеннoМ шopя.цке.

8.5. По oкoнЧaнии 1^rебнoгo гoДa ПoЛнaЯ BepckIЯ Эxt ПepенoсиTся нa

зaвеpяeTся пo.ЩIисьIo зaМeсTиTеJUt диpекTopa пo уrебнo.BoсПиТaтельнoй
paботe и paсшифpовкой Пoдписи и xpal{иTся B apxиBе B yсTaнoBЛеI{I{o1\d

ПopЩкe.

Pассмот1щно нa педaГoгltЧескoм сoBeTе
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